PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRA BELA

LEI N°.573 DE 26 DE MARCO DE 2.018

“Dispde sobre a regulamenta¢do do regime de adiantamento
de despesas de que tratam os artigos 68 e 69 da Lei Federal
n° .4.320, de 17 de margo de 1.964, disciplina a concessao
de diarias para alimentagdo dos servidores municipais,
ocupantes de emprego de motoristas, em servico fora do
municipio, e da outras providéncias”.

A Camara Municipal de Pedra Bela aprovou e eu Alvaro Jesiel de
Lima, Prefeito Municipal, sanciono e promulgo a presente Lei:

Art. 1°.-A presente Lei regulamenta o regime de adiantamento de
despesas de que tratam os arts. 68 e 69 da Lei Federal n°.4.320, de 17 de margo de 1.964,
disciplina a concessdo de didrias para alimenta¢@o dos servidores municipais, ocupantes
de emprego de motoristas no &mbito do Poder Executivo do Municipio Pedra Bela.

Secéao I
Das despesas passiveis de realizacio sob regime de adiantamento

Art. 2°.-A realizag@o de despesas pelo regime de adiantamento somente
serdo admitidas em viagens a servico do Poder Publico, observada a excegdo prevista no
paragrafo tinico deste artigo, para pagamento das seguintes despesas:

I  -pedagios, hospedagem, alimentagdo, comunicacdes,
estacionamento, deslocamentos em geral, servigos postais, manuteng¢do ou limpeza de
veiculos, pertences ou equipamentos que se fizerem prementes em viagens;

II -custas judiciais e de -cartdrios, incluindo emolumentos,
reconhecimento de firmas, servigos de autenticagdo, certiddes em geral, reprodugdo de
documentos e publicagdes diversas;

III -inscri¢do em cursos, palestras, congressos, simposios,
semindrios e eventos de interesse do Municipio;

IV -encadernagdes avulsas, artigos de escritdrio e de informética e
impressos e papéis em geral, em quantidades extremamente restritas, que se fizerem
necessarias em viagens a servigo do Municipio.

Paragrafo unico-Serdo admitidas ainda em carater extraordindrio,
devidamente justificado pelo servidor solicitante, despesas sob o regime de adiantamento
para pagamento de pequenas reparagdes em imoveis da Municipalidade, assim entendidas
aquelas constituidas por conserto em fechaduras, confec¢do de chaves e manutengdo
hidraulica ou elétrica de pequena monta, cujo retardamento possa comprometer a
integridade fisica de pessoas ou prejudicar a execug@o de servigos publicos, impedindo
dessa forma que tais despesas ndo possam ter seu processamento normal.
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Sec¢ao 11
Da concesséiio de valores para despesas sob regime de adiantamento

Art. 3°.-Os numerarios relativos ao adiantamento de despesas serdo
entregues exclusivamente a servidores ocupantes de empregos permanentes do quadro de
pessoal do Poder Executivo, sendo expressamente vedado realizar-se adiantamento a:

I -agentes politicos;

II -servidores ocupantes de cargos em comissio;

IIl-servidores municipais que ndo tenham prestado contas de
adiantamento recebido anteriormente, ou cujas contas tenham sido reprovadas.

Art. 4°.-A autorizagdo para concessdo do adiantamento cabe ao Chefe
do Poder Executivo, mediante solicitagdo do servidor indicando valor requerido, destino e
objetivo de cada viagem, data e horario previsto para partida e retorno ao Municipio e
numero de pessoas que participarfo das missdes oficiais.

Pardgrafo tnico-Quando se tratar das despesas excepcionais
mencionadas no paragrafo tnico do art. 2° a solicitagdo devera indicar claramente o
servico a ser realizado, a que bem publico se destina e a motivagdo que impede de se
efetuar tal despesa sob processamento convencional.

Secéo 111
Da prestacio de contas

Art. 5°.-A prestagdo de contas serd realizada até quinze dias ap0s a
concessdo do adiantamento, em relatdrio a ser regulamentado em Decreto do Executivo,
que contera:

I -No caso de viagens, a data e horario de partida e de retorno ao
Municipio, o niimero de pessoas que participou de cada viagem, os locais visitados € 0s
assuntos tratados, vinculando-se as despesas efetuadas para cada destino;

II-No caso de despesas mencionadas no paragrafo tnico do art. 2°,
os servigos realizados, os proprios municipais reparados e as despesas vinculadas ao
Servigo.

Art. 6°.-As despesas serdo comprovadas mediante encarte junto ao
relatério, dos originais das notas e cupons fiscais ou recibos de servigo de pessoa fisica,
sendo que todos estes documentos fiscais devem conter a identificagdo da Prefeitura
Municipal de Pedra Bela como contribuinte, bem como sua inscrigdo no CNPJ.

Art. 7°.-Na presta¢do de contas, em nenhuma hipdtese serdo aceitos
documentos alterados, rasurados, emendados ou com outros artificios que venham a
prejudicar sua clareza, ou ainda despesas para finalidade diversa da prevista no respectivo
pedido e que nfo se enquadrem nas defini¢des contidas no art. 2° desta lei.



PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRA BELA

Art. 8°.-Ap6s a apresentagdo do relatério de prestacdo de contas, 0s
saldos que restaram do valor concedido serfio recolhidos na tesouraria da Prefeitura,
devendo remeter-se ao Agente de Controle Interno todo o processo da despesa por
adiantamento, para emissdo de parecer sobre sua regularidade.

Art. 9°.-No caso de nfio aprovagdo da prestagdo de contas sera
instaurada tomada de contas especial devidamente justificada, para apuragdo de eventuais
valores a serem ressarcidos pelo servidor aos cofres municipais, assegurada ampla defesa
e contraditorio.

Secio IV
Das disposi¢des finais

Art. 10-Os servidores ocupantes do emprego publico de motorista
que integrarem comitivas em viagem a servigo do Municipio, ndo perceberdo diarias para
as referidas viagens tratadas em lei propria, podendo ser incluidos nos gastos como
integrante da comitiva, cuja prestagdo e contas se dard na forma dessa lei.

Art. 11-Ao realizar despesas sob o regime de adiantamento, os
servidores deverfio atentar-se aos principios constitucionais da economicidade e da
moralidade.

Art. 12-Decreto do Poder Executivo poderd regulamentar a
presente Lei no tocante aos modelos de documentos e limites de valores para despesas
sob regime de adiantamento.

Art. 13-As despesas decorrentes da presente lei serdo suportadas
por dotagdes orgamentdrias proprias, suplementadas se necessario.

Art. 14-Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagdo,

revogadas as disposi¢des em contrario. (
Pedra Bela, 26 de Margo de 2.018

NOTA:Publicada por afixa¢io no quadro de atos oficiais na sede da Prefeitura
Municipal de Pedra Bela, na data de 26/03/2.018.



